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INFOTURBEJUHI
AMETIJUHEND
1 ULDSATTED
1. Ametinimetus: Infoturbejuht
2. Otsene juht: Linnapea
3. Asendab: IT-spetsialisti
4. Araolekul asendab: IT-spetsialist
5. Palgatase: Teine
6. Toolepingu s6lmib Linnapea
7. Toolepingu tihtaeg Maidramata
I TOOKOHA EESMARK

Keila Linnavalitsuse (edaspidi linn) ja linna hallatavate asutuste infoturbestandardi
rakendusplaani viljatootamine, infoturbe tagamiseks turvameetmete rakendamine
ning IT valdkonna arendamine.

111 TOOULESANDED

3.1. Linna infoturbeprotsessi juhtimine ja koordineerimine

3.1.1. Linna ja hallatavate asutuste juhtkonna toetamine infoturvapoliitika
kehtestamisel.

3.1.2. Linna turbekontseptsiooni(de) véljatdotamine ning koordineerimine.
3.1.3. Infoturvapoliitika ja -meetmete joustamine.

3.1.4. Turvameetmete rakendusplaani viljatodtamine, elluviimise algatamine ja
kontrollimine.

3.1.5. Juhtkonna teavitamine infoturbe hetkeseisust.

3.1.6. Infoturbe projektide koordineerimine.

3.1.7. Infoturbeintsidentide menetlemine.

3.1.8. Linnavolikogu liikmete, linna teenistujate ning linna hallatavate asutuste
juhtide ndustamine infoturbe kiisimustes.

3.1.9. Infoturbeteadlikkuse suurendamine, koolituste korraldamine.

3.2 Linna IT valdkonna arendamine

3.2.1. Linna ja hallatavate asutuste IT valdkonna arendusvajaduste kaardistamine ja
analiilis ning valdkonna arengu juhtimine sh IT lahenduste juurutamine.

3.2.2. Osalemine IT alastes koordineerimis- ja toorithmades.

3.2.3. Osalemine IT valdkonnas linna esindajana erinevates e-lahenduste projektides.
3.2.4. Valdkonna lepingute kehtivuse jdlgimine ning ettepanekute tegemine nende
oigeaegseks pikendamiseks, muutmiseks voi Iopetamiseks.

3.2.5. Ettepanekute tegemine riist- ja tarkvara soetamise kohta ning nende vahendite
hankimise korraldamine.

3.2.6. Valdkonna eelarve koostamises osalemine ja tditmise jélgimine.

3.3. Muud iilesanded
3.3.1. Osalemine valdkonna digusaktide koostamisel ja ajakohastamisel.



3.3.2. Vajadusel osalemine linnavalitsuse, volikogu istungitel ja komisjonide

koosolekutel.

3.3.3. Linnapea korraldusel iihekordsete iilesannete tditmine.

IV NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA

OSKUSTELE

Haridus: Korgharidus, soovitavalt infotehnoloogia valdkonnas.

Tookogemus: Tookogemus IT projektide juhtimisel ja ldbiviimisel ning IT
kiisimustes koolitamisel ja ndustamisel vidhemalt 2 aastat,
projektijuhtimise kogemus. Soovitavalt tookogemus sh riigi voi
kohaliku omavalitsuse asutuses sarnases valdkonnas.

Toooskused: - oskab késitleda ametikohal vajalikke arvutiprogramme ja

andmekogusid, omab teadmisi pdhilistest kasutusel olevatest
operatsioonisiisteemidest, eelkdige Microsoft Windows, omab
teadmisi serverite t00st ja turvanduetest jms;

tunneb riigi pdhikorda ja kohaliku omavalitsuse korraldust
reguleerivaid digusakte;

tunneb ja oskab rakendada t60ks vajalikke Eesti Vabariigi ja
Keila linna digusakte;

tunneb organisatsiooni eesméirke ja driprotsesse;

teeb oma lilesannete tditmisel koostodd andmekaitsespetsialisti
ning jdrelevalveasutustega;

on  kaasatud  IT-projektidesse = ning  IT-siisteemide
arendusprotsessi;

omab tahet ennast erialaselt tdiendada.

Keelte oskus:

Eesti keel Cl-tasemel, inglise keele valdamine todiilesannete
tditmiseks vajalikul tasemel.

Suhtlemisoskus: |- Hea suhtlemisoskus, tépsus, korrektsus, usaldusvéérsus,
pingetaluvus, tasakaalukus, abivalmidus, viisakus,
enesekehtestamise ~ oskus,  vdime ja  oskus  teha
koostodd/meeskonnatodd ning todtada iseseisvalt.

V LOPPSATTED

5.1. Ametijuhend vaadatakse iile vihemalt kord aastas. Ametijuhendit ei vOi muuta
tootaja ndusolekuta, kui:

1) muutuvad oluliselt tooiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;

2) muutuvad oluliselt ametijuhendis méaratud todtilesanded;

3) tootaja todaja korraldus muutub seetdttu, et ametijuhendis muudetakse

summeeritud tddaja, valveaja voi 66t66 kohaldamist;
4) suureneb oluliselt tooiilesannete maht;
5) todiilesannete muutmise tottu viheneb pohipalk.

5.2 Vorgu- ja infosiisteemi turvalisuse tagamiseks rakendab toGtaja Eesti
infoturbestandardist (E-ITS) tulenevaid turvameetmeid

5.3 Tootaja vastutab kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud tooiilesannete nouetekohase
ja korrektse tditmise eest.




